	  Bewerbungsfoto  
hier einfügen
	SANDRA  MEIER
Kauffrau im Groß- und Außenhandel

Berufserfahrung: 12 Jahre  ·  Verfügbar: sofort


	PERSÖNLICHE DATEN
Geburtsdatum
03.08.1985
Geburtsort
Hamburg
Nationalität
Deutsch
Familienstand
verheiratet, 1 Kind
KONTAKT
Adresse
Elbchaussee 22
22587 Hamburg
Telefon
0172 345 678 90
E-Mail
s.meier@mail.de
Xing
xing.com/in/smeier
SKILLSET
Einkauf       ●●●●●
Kalkulation   ●●●●●
Kundenberatung●●●●○
Teamführung   ●●●●○
Qualitätssich.●●●●○
Kommunikation ●●●●●
EDV-KENNTNISSE
SAP SD/MM     ●●●●●
MS Excel      ●●●●●
MS Word       ●●●●●
Salesforce    ●●●○○
DATEV         ●●●○○
SPRACHEN
Deutsch       ●●●●●
Englisch      ●●●●○
Russisch      ●●●○○
PERSÖNL. STÄRKEN
1. Strukturiertes, zielorientiertes Arbeiten
1. Belastbarkeit auch unter Zeitdruck
1. Ausgeprägte Kundenorientierung
1. Eigeninitiative und Lösungsorientierung
INTERESSEN
1. Laufen & Halbmarathon (2× jährl.)
1. Ehrenamtl. Sprachmentorin (seit 2023)
1. Familienzeit & Reisen

	KURZPROFIL

Kauffrau im Groß- und Außenhandel mit 12 Jahren Erfahrung im Einkauf, Vertriebsinnendienst und in der Kundenbetreuung internationaler Kunden. Nach einer familiär bedingten beruflichen Auszeit bin ich seit Sommer 2024 aktiv auf Stellensuche und habe meine Fachkenntnisse durch Weiterbildungen gezielt aktualisiert. Ich bin sofort verfügbar und bringe hohes Engagement sowie nachgewiesene Ergebnisse im kaufmännischen Bereich mit.
	Hinweis zur beruflichen Situation
Seit August 2024 befinde ich mich in einer Phase der gezielten Neuorientierung nach einer Elternzeit. Ich bin als arbeitssuchend bei der Agentur für Arbeit Hamburg gemeldet und stehe dem Arbeitsmarkt ab sofort uneingeschränkt zur Verfügung.


BERUFSERFAHRUNGEN

	03/2018
– 07/2024
	Sachbearbeiterin Einkauf & Disposition
Nordstern Handels GmbH, Hamburg
1. Operative Beschaffung von Waren- und Dienstleistungen (Volumen: 8 Mio. €/Jahr)
1. Lieferantenauswahl, -bewertung und Vertragsverhandlungen
1. Steuerung des Bestellwesens inkl. Terminverfolgung und Reklamationsbearbeitung
1. Enge Zusammenarbeit mit Lager, Vertrieb und Buchhaltung
1. Führung und Einarbeitung von 2 Auszubildenden
Erfolg: Einsparung von 14 % der Einkaufskosten durch Lieferantenkonsolidierung (2021)



	06/2014
– 02/2018
	Kaufmännische Sachbearbeiterin Vertriebsinnendienst
Baltic Trade AG, Lübeck
1. Auftragserfassung und -abwicklung für internationale Kunden (DACH + Osteuropa)
1. Erstellung von Angeboten, Auftragsbestätigungen und Rechnungen in SAP SD
1. Telefonische und schriftliche Kundenbetreuung auf Deutsch, Englisch und Russisch
1. Pflege der CRM-Datenbank (Salesforce) mit über 400 Kundenstammsätzen
Erfolg: Kundenzufriedenheitsbewertung von 4,7/5 im internen Jahresbericht 2017



	08/2024
– heute
	Elternzeit & aktive Neuorientierung
1. Elternzeit nach Geburt des zweiten Kindes (angemeldet bei Agentur für Arbeit)
1. Weiterbildung: SAP S/4HANA Grundlagen (IHK Hamburg, 40 Std., Zertifikat 10/2024)
1. Ehrenamtliche Sprachmentorin für Geflüchtete beim AWO Hamburg e.V.
1. Aktive Stellensuche seit Oktober 2024



	09/2012
– 05/2014
	Junior Sachbearbeiterin Buchhaltung
Kreditoren und Debitoren – Möbel Hansen GmbH, Hamburg
1. Prüfung und Buchung von Eingangsrechnungen (DATEV)
1. Mahnwesen und Kontenabstimmung


AUSBILDUNG

	08/2009 – 07/2012
	Ausbildung zur Kauffrau im Groß- und Außenhandel
Helm AG, Hamburg  ·  Abschlussnote: gut (2,2)


	08/2009
	Fachhochschulreife
Wirtschaftsschule Hamburg


WEITERBILDUNGEN

	10/2024
	SAP S/4HANA Grundlagen — IHK Hamburg (40 Std., Zertifikat)


	03/2024
	Einkaufsmanagement & Verhandlungsführung — Haufe Akademie


	11/2020
	Excel für Controller — VHS Hamburg (32 Std.)


	2018
	Salesforce CRM Grundlagen — Online-Zertifikat



Hamburg, [Datum]
Sandra Meier
(Unterschrift)


