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	— PERSÖNLICHES

GEBURTSDATUM
03.08.1985, Hamburg
NATIONALITÄT
Deutsch
FAMILIENSTAND
verheiratet, 1 Kind
FÜHRERSCHEIN
Klasse B
XING
xing.com/in/smeier
— SITUATION

Seit 08/2024 in Elternzeit. Aktiv arbeitssuchend gemeldet. Fachkenntnisse gezielt durch aktuelle Weiterbildungen aufgefrischt.
— SOFT SKILLS

1. Strukturiertes Arbeiten
1. Belastbarkeit + Eigeninitiative
1. Ausgeprägte Kundenorientierung
1. Analytisches Denken
1. Teamfähigkeit & Kommunikation
— EDV-KENNTNISSE

SAP SD/MM       ━━━━━
MS Excel        ━━━━━
MS Word         ━━━━━
Salesforce      ━━━──
DATEV           ━━━──
Power BI        ━━───
— SPRACHEN

Deutsch       ★★★★★
Englisch      ★★★★☆
Russisch      ★★★☆☆
— INTERESSEN

1. Laufen & Halbmarathon
1. Ehrenamtl. Sprachmentorin
1. Reisen & Fotografie

	  Kauffrau mit 12 Jahren Erfahrung — jetzt bereit für den nächsten Schritt.
  Kauffrau im Groß- und Außenhandel mit nachgewiesener Stärke in Einkauf, Vertriebsinnendienst und internationaler Kundenkommunikation. Während meiner Elternzeit habe ich meine SAP-Kenntnisse auf S/4HANA aktualisiert und stehe dem Arbeitsmarkt ab sofort vollumfänglich zur Verfügung.

01  BERUFSERFAHRUNG

	03/2018
│
07/2024
	Sachbearbeiterin Einkauf & Disposition
Nordstern Handels GmbH  ·  Hamburg
1. Operative Beschaffung für Waren und Dienstleistungen (8 Mio. €/Jahr)
1. Lieferantenauswahl, -bewertung und Rahmenvertragsverhandlungen
1. Steuerung Bestellwesen inkl. Terminverfolgung & Reklamationsmanagement
1. Führung und Einarbeitung von 2 Auszubildenden
✦ 14 % Kostensenkung durch Lieferantenkonsolidierung (2021)



	06/2014
│
02/2018
	Sachbearbeiterin Vertriebsinnendienst
Baltic Trade AG  ·  Lübeck
1. Auftragsabwicklung für internationale Kunden (DACH + Osteuropa)
1. Angebote, Auftragsbestätigungen & Rechnungen in SAP SD
1. Kundenbetreuung auf Deutsch, Englisch und Russisch
1. CRM-Pflege Salesforce (400+ Stammsätze)
✦ Kundenzufriedenheit 4,7/5 im Jahresbericht 2017



	08/2024
│
heute
	Elternzeit & gezielte Neuorientierung
— aktive Stellensuche seit 10/2024 —
1. Elternzeit nach Geburt des zweiten Kindes
1. Weiterbildung SAP S/4HANA Grundlagen (IHK Hamburg, Zertifikat 10/2024)
1. Ehrenamtliche Sprachmentorin AWO Hamburg e.V.
✦ Lücke aktiv genutzt — SAP-Kenntnisse auf aktuellem Stand



	09/2012
│
05/2014
	Sachbearbeiterin Buchhaltung
Möbel Hansen GmbH  ·  Hamburg
1. Prüfung & Buchung Eingangsrechnungen (DATEV)
1. Mahnwesen und Kontenabstimmung


02  AUSBILDUNG

	2009 – 2012
	Kauffrau im Groß- und Außenhandel
Helm AG, Hamburg
Abschlussnote 2,2  ·  IHK Hamburg



	2009
	Fachhochschulreife
Wirtschaftsschule Hamburg


03  WEITERBILDUNGEN

10/2024	SAP S/4HANA Grundlagen — IHK Hamburg (40 Std., Zertifikat)
03/2024	Einkaufsmanagement & Verhandlungsführung — Haufe Akademie
11/2020	Excel für Controller — VHS Hamburg (32 Std.)
2018	Salesforce CRM Grundlagen — Online-Zertifikat

Hamburg, [Datum]
Sandra Meier
(Unterschrift)


