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KONTAKT
Adresse
Musterstraße 7
38100 Braunschweig
Telefon
0176 123 456 78
E-Mail
lena.hoffmann@mail.de
Geburtstag
14. März 2007
Geburtsort
Braunschweig
Nationalität
Deutsch
MEINE STÄRKEN
Zuverlässigkeit
Teamgeist
Lernbereitschaft
Verantwortungsbewusstsein
Kommunikationsstärke
Organisationstalent
EDV-KENNTNISSE
MS Word           ●●●●●
MS Excel          ●●●●○
PowerPoint        ●●●●○
Internet          ●●●●●
Social Media      ●●●●○
SPRACHEN
Deutsch           ●●●●●
Englisch          ●●●●○
Spanisch          ●●○○○
INTERESSEN
Volleyball (Vereinssport)
Lesen & Sachbücher
Nachhaltigkeit & Umwelt
Fotografie

FÜHRERSCHEIN
Klasse B (seit 2024)
	  ÜBER MICH
Motivierte und zuverlässige Schulabsolventin mit einem Notendurchschnitt von 2,1, die eine praxisorientierte Ausbildung in einem zukunftssicheren Berufsfeld anstrebt. Ich bin teamfähig, lerne schnell und bringe hohes Engagement sowie Eigeninitiative mit.
  SCHULBILDUNG
2013 – 2026
Abitur  (Abschlussnote: 2,1)
Wilhelm-Raabe-Gymnasium  ·  Braunschweig
1. Leistungskurse: Biologie und Wirtschaft
1. Schulsprecher-Stellvertreterin im Schuljahr 2024/25
1. Besondere Lernleistung: Projektarbeit zum Thema Nachhaltigkeit im Einzelhandel
2013 – 2019
Grundschule & Orientierungsstufe
Grundschule Rüningen  ·  Braunschweig
  PRAKTISCHE ERFAHRUNGEN & PRAKTIKA
Juli 2025  (3 Wochen)
Schülerpraktikum – Einzelhandelskauffrau
REWE Markt GmbH  ·  Braunschweig-Weststadt
1. Einblick in Warenwirtschaft, Kassenführung und Kundenberatung
1. Unterstützung beim Auffüllen und Präsentieren von Waren im Verkaufsraum
1. Praktische Mithilfe bei der Inventur und Bestandskontrolle
Februar 2024  (2 Wochen)
Schülerpraktikum – Kaufmännisches Büro
Stadtwerke Braunschweig GmbH  ·  Braunschweig
1. Kennenlernen von Büroabläufen, Dokumentenmanagement und Kundenkommunikation
1. Mithilfe bei der Vorbereitung von Angeboten und Rechnungen
1. Unterstützung der Sachbearbeitung im Bereich Abrechnung
  EHRENAMT & AUSSERSCHULISCHE AKTIVITÄTEN
2022 – heute
Jugendtrainerin Volleyball
VfL Braunschweig e.V.  ·  Braunschweig
1. Eigenverantwortliche Leitung des U14-Volleyball-Trainings (12 Kinder)
1. Planung und Durchführung von Trainingseinheiten und Turniervorbereitungen
2023  (einmalig)
Freiwilliges Engagement – Stadtfest
BUND Ortsgruppe Braunschweig  ·  Braunschweig
1. Informationsstand zu Mülltrennung und Klimaschutz betreut
  ZERTIFIKATE & ZUSATZKENNTNISSE
2024
Erste-Hilfe-Kurs (8 Std.)
DRK Braunschweig
2023
Europäischer Computerführerschein (ECDL Base)
VHS Braunschweig
2022
Cambridge English: B2 First Certificate
British Council

Braunschweig, [Datum]
Lena Hoffmann
(Unterschrift)


