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KONTAKT
	



Adresse
Mühlenstraße 18
28195 Bremen
Telefon
+49 151 23456789
E-Mail
anna.weber@email.de
Geburtsdatum
14.03.1991 in Oldenburg
PROFIL
	



Zielposition
Buchhalterin
Verfügbarkeit
Ab 01.07.2026
Arbeitsweise
Sorgfältig, diskret, zahlenstark
SOFTWARE
	



DATEV Rechnungswesen ■■■■■■■■■□
MS Excel ■■■■■■■■■□
SAP FI ■■■■■■■□□□
Lexware ■■■■■■■□□□
sevDesk / Lexoffice ■■■■■■□□□□
SCHWERPUNKTE
	



• Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
• Kontenabstimmung
• Zahlungsläufe
• Umsatzsteuervoranmeldung
• Monatsabschluss-Zuarbeit
SPRACHEN
	



Deutsch ■■■■■■■■■■
Englisch ■■■■■■■□□□
	ANNA WEBER
Buchhalterin | Finanzbuchhaltung, Rechnungswesen und Monatsabschluss
	Kurzprofil: Strukturierte Buchhalterin mit Erfahrung in Debitoren, Kreditoren, Bankbuchungen, Mahnwesen und vorbereitenden Monatsabschlüssen. Sicher im Umgang mit DATEV, Excel und digitalen Belegprozessen.



BERUFSERFAHRUNG
	
04/2022 - heute
Hansebau Immobilienservice GmbH
Bremen
	
Buchhalterin
• Bearbeitung der laufenden Finanzbuchhaltung inklusive Debitoren, Kreditoren, Bank und Kasse
• Prüfung, Kontierung und digitale Ablage von Eingangsrechnungen in DATEV Unternehmen online
• Vorbereitung von Zahlungsläufen, OP-Listen, Mahnwesen und Unterlagen für den Monatsabschluss

	
07/2019 - 03/2022
NordCom Handel GmbH
Oldenburg
	
Sachbearbeiterin Rechnungswesen
• Abstimmung von Sachkonten, Klärung offener Posten und Pflege von Kreditoren- und Debitorenstammdaten
• Erstellung von Ausgangsrechnungen, Gutschriften und einfachen betriebswirtschaftlichen Auswertungen
• Unterstützung bei Umsatzsteuervoranmeldungen, Reisekostenabrechnungen und Jahresabschlussarbeiten



AUSBILDUNG UND WEITERBILDUNGEN
	
2016 - 2019
	
Ausbildung zur Steuerfachangestellten
Berufsschule für Wirtschaft Bremen
• Abschlussnote: 1,9 | Schwerpunkte: Finanzbuchhaltung, Steuerrecht und Lohnabrechnung

	
2024
	
DATEV Rechnungswesen und digitale Belegbuchung
DATEV Lernplattform
• Buchungslogik, digitale Belege, Kontenabstimmung und Auswertungen

	
2023
	
Excel für Buchhaltung und Controlling
IHK Online-Akademie
• Pivot-Tabellen, XVERWEIS, Monatsreports und Auswertungen



FACHLICHE KOMPETENZEN
	Finanzbuchhaltung
Kontierung, Belegprüfung, OPOS, Bank, Kasse, Zahlungsläufe und Mahnwesen
	Abschluss & Reporting
Monatsabschluss-Zuarbeit, Kontenklärung, UStVA, Excel-Auswertungen und Listenpflege




	Bremen, 16.05.2026
	Anna Weber
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