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KONTAKT
Adresse: Falkenstraße 18, 20457 Hamburg
E-Mail: jonas.keller@email.de
Telefon: +49 (0) 151 23456789
LinkedIn: linkedin.com/in/jonas-keller

PERSÖNLICHE DATEN
Geboren: 14.03.1991 in Bremen
Wohnort: Hamburg
Staatsang.: Deutsch

SOFTWARE
• DATEV Unternehmen online
• SAP FI / S/4HANA Grundlagen
• MS Excel: Pivot, SVERWEIS, Power Query
• Lexware, sevDesk, Outlook

FACHKENNTNISSE
• Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
• Kontenabstimmung und OPOS-Klärung
• Umsatzsteuer-Voranmeldung
• Monats- und Jahresabschluss nach HGB
• Mahnwesen und Zahlungsverkehr

SPRACHEN
Deutsch: Muttersprache
Englisch: B2, berufssicher

STÄRKEN
• Sehr genaue Arbeitsweise
• Diskretion und Zuverlässigkeit
• Analytisches Denken
Muster mit fiktiven Daten
	
LEBENSLAUF
Jonas Keller
Buchhalter / Finanzbuchhalter  |  Lebenslauf für Rechnungswesen und Finanzbuchhaltung
	



KURZPROFIL
	



Sorgfältiger Buchhalter mit 8 Jahren Erfahrung in Finanzbuchhaltung, Kontenabstimmung, Umsatzsteuer-Voranmeldungen sowie vorbereitenden Monats- und Jahresabschlüssen nach HGB. Sicherer Umgang mit DATEV, SAP FI und Excel; gewohnt, Zahlen präzise aufzubereiten und eng mit Steuerberatung, Controlling und Geschäftsführung zusammenzuarbeiten.

BERUFSERFAHRUNG
	



Buchhalter | 03/2021 - aktuell
Nordstern Maschinenbau GmbH, Hamburg
– Verantwortung für Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung mit rund 350 Buchungsvorgängen pro Monat.
– Vorbereitung von Monats- und Jahresabschlüssen nach HGB inklusive Rückstellungen und Abgrenzungen.
– Optimierung des Mahnwesens; Reduzierung überfälliger offener Posten um 18 % innerhalb eines Jahres.
Mitarbeiter Rechnungswesen | 08/2018 - 02/2021
HanseLogistik Service GmbH, Bremen
– Prüfung, Kontierung und Buchung von Eingangsrechnungen sowie Abstimmung der Kreditorenkonten.
– Erstellung von Zahlungsläufen, Reisekostenabrechnungen und Umsatzsteuer-Voranmeldungen.
– Einführung einer Excel-Auswertung für Kostenstellen, wodurch Monatsreports schneller erstellt wurden.
Sachbearbeiter Buchhaltung | 09/2015 - 07/2018
Elbe Handelskontor GmbH, Lüneburg
– Bearbeitung von Bankbuchungen, Kassenbelegen und OPOS-Listen im Tagesgeschäft.
– Unterstützung bei Inventurbewertung, Anlagenbuchhaltung und internen Abstimmungen.
– Pflege von Stammdaten sowie Ablage- und Dokumentationsprozessen nach GoBD-Vorgaben.

AUSBILDUNG UND WEITERBILDUNG
	



B.A. Betriebswirtschaftslehre, Schwerpunkt Rechnungswesen | 10/2011 - 07/2015
Hochschule Bremen, Bremen
Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement | 08/2008 - 06/2011
IHK Bremen / Büroservice Albrecht GmbH
IHK-Zertifikat Finanzbuchhaltung mit DATEV | 10/2019 - 03/2020
WBS Akademie, Hamburg

AUSGEWÄHLTE ERFOLGE
	



– Aufbau einer standardisierten Kontenabstimmung für Monatsabschlüsse, wodurch Rückfragen der Steuerberatung deutlich sanken.
– Schulung neuer Kolleginnen und Kollegen in DATEV-Workflows und digitaler Belegablage.
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