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KONTAKT
Adresse: Musterallee 24
10115 Berlin
Telefon: +49 170 456 78 90
E-Mail: laura.schneider@email.de
Geboren: 14.04.1990 in Leipzig
LinkedIn: linkedin.com/in/laura

KERNKOMPETENZEN
• Finanzbuchhaltung
• Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung
• Monats- und Jahresabschlussvorbereitung
• Umsatzsteuervoranmeldung
• Zahlungsverkehr und Mahnwesen
• Kontenabstimmung und Reporting

SOFTWARE
DATEV Rechnungswesen
■■■■■
DATEV Unternehmen online
■■■■■
MS Excel
■■■■□
SAP FI
■■■□□
Lexware
■■■■□

SPRACHEN
Deutsch: Muttersprache
Englisch: B2 - sicher im Berufsalltag
Spanisch: A2 - Grundkenntnisse

VORLAGE AUSFÜLLEN
• Name, Kontakt und Berufsziel ersetzen
• Stationen chronologisch rückwärts anpassen
• Zahlen und Programme konkret nennen
	
Laura Schneider
Buchhalterin / Finanzbuchhalterin

Strukturierte Buchhalterin mit mehrjähriger Erfahrung in mittelständischen Unternehmen. Sicher in DATEV, Excel und digitaler Belegverarbeitung; spezialisiert auf laufende Finanzbuchhaltung, Kontenabstimmung, Umsatzsteuervoranmeldungen sowie die Vorbereitung von Monats- und Jahresabschlüssen.

PROFIL
• 8 Jahre Erfahrung in Buchhaltung, Rechnungsprüfung und vorbereitendem Abschluss.
• Praxisnaher Fokus auf saubere Belegflüsse, Fristenkontrolle und prüfbare Dokumentation.
• Ruhige, zuverlässige Arbeitsweise mit Blick für Details und interne Prozesse.

BERUFSERFAHRUNG
08/2021 - heute  |  Nordkontor GmbH, Berlin
Buchhalterin / Finanzbuchhalterin
• Eigenständige Bearbeitung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung für ca. 1.200 Belege pro Monat.
• Durchführung von Bankbuchungen, Kontenabstimmungen, Zahlungsverkehr und Mahnwesen.
• Vorbereitung der Monatsabschlüsse inklusive Rückstellungen, Abgrenzungen und Auswertungen für die Geschäftsführung.
• Optimierung des Mahnprozesses; Reduktion überfälliger Forderungen um 18 % innerhalb eines Jahres.

07/2018 - 07/2021  |  Hanse Handel SE, Hamburg
Sachbearbeiterin Buchhaltung
• Prüfung, Kontierung und Buchung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen nach internen Vorgaben.
• Pflege von Stammdaten, Klärung offener Posten und Abstimmung mit Einkauf, Vertrieb und Steuerberatung.
• Mitwirkung bei der Umsatzsteuervoranmeldung und Erstellung monatlicher BWA-Unterlagen.

09/2015 - 06/2018  |  B&K Steuerberatung, Leipzig
Steuerfachangestellte
• Laufende Finanzbuchhaltung für kleine und mittelständische Mandanten verschiedener Branchen.
• Vorbereitung von Lohnabrechnungen, Belegsortierung und Unterstützung bei Jahresabschlussarbeiten.
• Kommunikation mit Mandanten, Finanzamt und Krankenkassen in administrativen Standardprozessen.

AUSBILDUNG
08/2012 - 06/2015  |  IHK Leipzig, Leipzig
Ausbildung zur Steuerfachangestellten
• Abschlussnote: 1,8
• Schwerpunkte: Rechnungswesen, Steuerrecht und Wirtschaftsrecht
10/2018 - 04/2020  |  IHK-Akademie Berlin, Berlin
Weiterbildung zur Finanzbuchhalterin (IHK)
• Berufsbegleitende Weiterbildung mit Fokus auf Bilanzierung, Kostenrechnung und DATEV

WEITERBILDUNGEN
• 2024 - DATEV Unternehmen online: digitale Belegprozesse und Freigabeworkflows
• 2023 - Umsatzsteuer in der Praxis: innergemeinschaftliche Lieferungen und Reverse Charge
• 2022 - Excel für Controlling und Buchhaltung: Pivot-Tabellen, XVERWEIS und Datenprüfung
Verfügbarkeit: ab 01.09.2026 oder nach Vereinbarung | Wunschort: Berlin, Potsdam oder remote/hybrid
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