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Andrea
Schwarz
Geprüfte Bilanzbuchhalterin (IHK)
KONTAKT
Adresse
Goethestraße 28
60313 Frankfurt am Main
Telefon
+49 (0) 69 / 78 21 45 90
Mobil
+49 (0) 171 / 45 67 89 23
E-Mail
andrea.schwarz@email.de
Xing / LinkedIn
linkedin.com/in/aschwarz
PERSÖNLICHE DATEN
Geburtsdatum
07.03.1988
Geburtsort
Wiesbaden
Staatsangehörigkeit
Deutsch
Familienstand
verheiratet, 1 Kind
Führerschein
Klasse B
EDV-KENNTNISSE
Buchhaltungssoftware
DATEV Kanzlei-Rechnungswesen, DATEV Unternehmen online
ERP-Systeme
SAP FI/CO, Microsoft Dynamics 365 Business Central
MS Office
Excel (sehr gut, inkl. Pivot & SVERWEIS), Word, Outlook
Sonstiges
Lexware, Lohn & Gehalt, ELSTER
SPRACHKENNTNISSE
Deutsch
Muttersprache
Englisch
Fließend (C1) — Business English
Französisch
Grundkenntnisse (A2)
INTERESSEN
•  Steuerrecht & Fachliteratur
•  Yoga & Pilates
•  Reisen in Europa
•  Kochen & Backen
•  Schachverein Frankfurt
	LEBENSLAUF
Bewerbung als Bilanzbuchhalterin
PROFIL
Erfahrene Bilanzbuchhalterin mit über 9 Jahren Berufspraxis in der Finanz- und Lohnbuchhaltung mittelständischer Unternehmen. Fundierte Kenntnisse in HGB, EStG und UStG sowie sicherer Umgang mit DATEV und SAP FI/CO. Strukturierte, analytische Arbeitsweise mit hohem Verantwortungsbewusstsein und ausgeprägter Zahlenaffinität.
BERUFSERFAHRUNG
06 / 2021 — heute
Bilanzbuchhalterin
Müller & Krause Maschinenbau GmbH, Frankfurt am Main
• Eigenverantwortliche Erstellung der Monats- und Jahresabschlüsse nach HGB
• Debitoren-, Kreditoren- und Anlagenbuchhaltung für 4 Tochtergesellschaften
• Umsatzsteuervoranmeldungen, ZM-Meldungen und statistische Meldungen
• Ansprechpartnerin für Steuerberater, Wirtschaftsprüfer und Finanzamt

09 / 2017 — 05 / 2021
Finanzbuchhalterin
Hessen Logistik & Spedition AG, Wiesbaden
• Laufende Finanzbuchhaltung inkl. Kontierung und Verbuchung in DATEV
• Vorbereitung der Monatsabschlüsse und Reporting an die Geschäftsführung
• Reisekostenabrechnung und Bearbeitung des Mahnwesens
• Abstimmung der Sach-, Debitoren- und Kreditorenkonten

08 / 2014 — 08 / 2017
Buchhalterin (Junior)
Steuerkanzlei Dr. Becker & Partner, Wiesbaden
• Betreuung von ca. 30 Mandanten aus Handel, Handwerk und Dienstleistung
• Lohn- und Gehaltsabrechnung für bis zu 80 Mitarbeiter monatlich
• Erstellung von Einnahmen-Überschuss-Rechnungen (EÜR)
AUS- & WEITERBILDUNG
10 / 2019 — 03 / 2021
Geprüfte Bilanzbuchhalterin (IHK)
IHK Frankfurt am Main
Abschluss mit Gesamtnote 1,9 — berufsbegleitend
08 / 2011 — 07 / 2014
Ausbildung zur Steuerfachangestellten
Steuerkanzlei Dr. Becker & Partner / BS Wiesbaden
IHK-Abschluss mit Gesamtnote 2,1
09 / 2003 — 06 / 2011
Allgemeine Hochschulreife (Abitur)
Diltheyschule Wiesbaden
Abschlussnote: 2,4 — Leistungskurse Mathematik und Wirtschaft
ZUSATZQUALIFIKATIONEN
• SAP FI/CO Anwenderzertifikat — IHK Akademie (2022)
• Internationale Rechnungslegung nach IFRS — Haufe Akademie (2023)
• Excel für Controller — Pivot, Power Query, DAX (2024)
• Aktuelle Entwicklungen im Umsatzsteuerrecht — DATEV (jährlich)
Frankfurt am Main, 16.5.2026
_________________________
Andrea Schwarz



