	
	








ELENA KRÜGER
Dolmetscherin

KONTAKT
• Lindenstraße 18, 60313 Frankfurt am Main
• +49 176 12345678
• elena.krueger@mail.de
• linkedin.com/in/elena-krueger

PERSÖNLICHE DATEN
• Geburtsdatum: 14.03.1993
• Geburtsort: Mainz
• Staatsangehörigkeit: Deutsch
• Führerschein: Klasse B

SPRACHEN
• Deutsch: Muttersprache
• Englisch: C2
• Spanisch: C1
• Französisch: B1

FACHGEBIETE
• Behörden & Verwaltung
• Medizinische Termine
• Kundenservice & Vertrieb
• Logistik & Industrie

TOOLS
• MS Office
• Zoom, MS Teams
• Trados Studio Grundkenntnisse
• Terminologielisten

STÄRKEN
• Diskretion
• Interkulturelle Kompetenz
• Schnelle Auffassungsgabe
• Ruhiges Auftreten
	Lebenslauf
Elena Krüger
Lebenslauf für Dolmetscher | Deutsch · Englisch · Spanisch

KURZPROFIL
Zuverlässige Dolmetscherin mit Erfahrung im Gesprächs-, Telefon- und Videodolmetschen. Sicher in der Vorbereitung von Terminologie, diskret im Umgang mit sensiblen Informationen und routiniert in Behörden-, Medizin- und Kundenterminen.


SPRACH- & EINSATZPROFIL
• Deutsch ↔ Englisch: Meetings, Schulungen, Kundengespräche und Telefon-/Videodolmetschen
• Deutsch ↔ Spanisch: Behörden, medizinische Termine, Beratung und Begleitung vor Ort
• Arbeitsweise: gründliche Vorbereitung, neutrale Gesprächsführung und klare Nachbereitung


BERUFSERFAHRUNG
03/2022 – heute  Freiberufliche Dolmetscherin | Frankfurt am Main
• Konsekutives Dolmetschen bei Behörden, Arztterminen und Kundengesprächen
• Vorbereitung von Glossaren, Terminologielisten und Gesprächsnotizen
• Remote-Dolmetschen per Telefon, Zoom und MS Teams
• Kurze schriftliche Übersetzungen und Nachbereitung von Terminen
09/2019 – 02/2022  Dolmetscherin & Übersetzungsassistenz | Sprachservice Rhein-Main GmbH
• Verdolmetschung von Beratungen, Schulungen und internen Meetings
• Koordination von Aufträgen, Kundendaten und Fristen im CRM-System
• Korrekturlesen einfacher Übersetzungen in Deutsch, Englisch und Spanisch


AUSBILDUNG
10/2015 – 07/2019  B.A. Übersetzen und Dolmetschen | Universität Mainz, Germersheim
08/2012 – 06/2015  Kaufmännische Assistentin Fremdsprachen | Berufskolleg Frankfurt


WEITERBILDUNG & ZERTIFIKATE
• 2024 | Zertifikat Community Interpreting, IHK-Bildungszentrum
• 2023 | Medizinisches Dolmetschen, Fortbildung Sprachmittlung
• 2022 | Datenschutz und Schweigepflicht in Sprachdienstleistungen


ZUSATZKENNTNISSE
• Terminologiearbeit, Einsatzplanung, Gesprächsvorbereitung und Protokollnotizen
• Sicherer Umgang mit vertraulichen Dokumenten und personenbezogenen Daten
• MS Word, Excel, Outlook, PowerPoint; digitale Meeting- und Buchungstools


VERFÜGBARKEIT
Kurzfristig verfügbar · Einsatzort: Frankfurt, Rhein-Main, bundesweit remote · Vollzeit, Teilzeit oder freiberuflich
Frankfurt am Main, 17.05.2026       ________________________________
Elena Krüger



