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Medizinische Fachangestellte
	

	Persönliche Daten

Geburtsdatum
12. März 1996
E-Mail
l.meissner@mailbox.de
Telefon
0176 234 5678
Anschrift
Gartenstraße 8
30159 Hannover
XING
xing.com/laura-meissner
EDV & Software

Turbomed                    ●●●●●
Medistar                    ●●●●○
MS Office                   ●●●●●
CGM ALBIS                   ●●●○○
Mediorg                     ●●●●○

Sprachen

Deutsch                     ●●●●●
Englisch                    ●●●●○
Türkisch                    ●●○○○

Persönliche Stärken

Einfühlungsvermögen
Organisationstalent
Stressresistenz
Zuverlässigkeit
Teamfähigkeit
	Engagierte und patientenorientierte Medizinische Fachangestellte mit über 4 Jahren Erfahrung in der Allgemeinmedizin und Inneren Medizin. Fundierte Kenntnisse in Praxisverwaltung, Abrechnung (EBM/GOÄ) und der Assistenz bei diagnostischen Maßnahmen.

Beruflicher Werdegang

	04/2021 – heute
	Medizinische Fachangestellte
Gemeinschaftspraxis Dr. Hoffmann & Dr. Krentz, Hannover
1. Empfang und Betreuung von täglich ca. 80 Patienten sowie Terminkoordination und Verwaltung der Patientenakten
1. Durchführung von EKG, Lungenfunktionstests, Blutentnahmen sowie Wundversorgung und Infusionstherapien
1. Erstellung von Abrechnungen nach EBM und GOÄ.
1. Einarbeitung und Betreuung von 2 Auszubildenden pro Jahrgang



	09/2018 – 03/2021
	Medizinische Fachangestellte
Internistische Praxis am Leineufer, Hannover
1. Assistenz bei Gastroskopien, Koloskopien und Ultraschalluntersuchungen
1. Verwaltung und Pflege von Patientendaten im Praxisverwaltungssystem
1. Koordination von Überweisungen, Krankenhauseinweisungen und Laborproben
1. Optimierung des Bestellprozesses für Medizinprodukte mit Kostensenkung von 9%



Ausbildung

	09/2015 – 08/2018
	Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten
Praxis Dr. Steinberg, Hannover | BBS II Hannover
Abschlussnote: gut (2,1) – Kammerpreis der ÄKNI



	06/2015
	Realschulabschluss
Wilhelm-Raabe-Schule, Hannover



Fortbildungen & Zertifikate

	03/2023
	Zertifizierung Praxismanagement (Ärztekammer Niedersachsen)

	11/2022
	Auffrischung Erste Hilfe & BLS-Reanimation (DRK)

	05/2021
	Seminar: Abrechnung EBM/GOÄ – Grundlagen & Aktualisierungen

	09/2019
	Fortbildung: Hygienebeauftragter MFA (MedizinerVerband)



Interessen & Hobbys

Ehrenamtliche Sanitäterin beim DRK Hannover  |  Yoga & Pilates  |  Lesen medizinischer Fachliteratur

Hannover, Mai 2026

_______________________________
Laura Meissner
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