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Ihr Foto
SOFTWARE & EDV
1. Medistar – sehr gute Kenntnisse
1. TurboMed – gute Kenntnisse
1. MS Office – sehr gute Kenntnisse
1. MS Outlook – gute Kenntnisse
1. Laborsoftware MIPS – gute Kenntnisse

SPRACHEN
Deutsch
■ ■ ■ ■ ■
Muttersprache
Englisch
■ ■ ■ □ □
Gute Kenntnisse (B1)
Spanisch
■ ■ □ □ □
Grundkenntnisse (A2)

PERSÖNLICHE STÄRKEN
1. Einfühlungsvermögen
1. Organisationstalent
1. Teamfähigkeit
1. Diskretion & Zuverlässigkeit
1. Stressresistenz

INTERESSEN
1. Medizinische Fachliteratur
1. Erste-Hilfe-Kurse & Fortbildungen
1. Yoga & Pilates
1. Reisen & interkultureller Austausch
	Laura
Hoffmann

0162 8847 3310
l.hoffmann@postfach.de
Schillerstraße 8, 70173 Stuttgart
PROFIL
Als Medizinische Fachangestellte mit 8 Jahren Berufserfahrung in der Allgemein- und Facharztpraxis sind Patientenorientierung, eine strukturierte Arbeitsweise und Diskretion feste Bestandteile meines Berufsalltags. Durch meine Erfahrung in Praxisorganisation, Abrechnung und medizinischer Assistenz kann ich ab dem ersten Tag einen wertvollen Beitrag in Ihrem Praxisteam leisten.
BERUFSERFAHRUNG
03/2019 – Aktuell
Gemeinschaftspraxis Dr. Renner & Partner  |  Stuttgart
Medizinische Fachangestellte
1. Empfang und Betreuung von täglich bis zu 80 Patienten – Terminvergabe, Aufnahme und Verwaltung
1. Eigenständige Durchführung von EKG, Blutentnahmen, Wundversorgung und Impfungen
1. Erstellung und Kontrolle der Kassenärztlichen Abrechnung (EBM) sowie Privatrechnung (GOÄ)
1. Einführung eines digitalen Terminmanagements – Wartezeiten um 20 % reduziert
1. Verwaltung und Aktualisierung digitaler Patientenakten in Medistar
1. Anleitung und Einarbeitung von 2 Auszubildenden zur MFA

07/2016 – 02/2019
Facharztpraxis für Innere Medizin Dr. Lange  |  Stuttgart
Medizinische Fachangestellte
1. Assistenz bei internistischen Untersuchungen: Lungenfunktion, Langzeit-EKG, Sonographie
1. Selbstständige Laborarbeit: Blutbild, Urinanalyse, Schnelltests und Probenversand
1. Koordination von Überweisungen und Befundmanagement mit Krankenhäusern und Fachärzten
1. Verwaltung von Rezepten, AU-Bescheinigungen und Arztbriefen
1. Patientenberatung zu Präventionsmaßnahmen und Nachsorgeterminen
AUSBILDUNG
08/2013 – 06/2016
Berufsschule für Gesundheitsberufe  |  Stuttgart
Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten
Ausbildungsbetrieb: Hausarztpraxis Dr. Keller, Stuttgart  |  Abschluss: gut (2,1)
WEITERBILDUNGEN
	2024
	Strahlenschutzkurs für MFA (Röntgenassistenz)

	2023
	Abrechnung nach EBM & GOÄ – Aufbaukurs

	2022
	Notfallmanagement in der Arztpraxis

	2021
	Hygienebeauftragte in der Arztpraxis

	2020
	Erste Hilfe – Auffrischungskurs



Stuttgart, den 15. Mai 2026
Laura Hoffmann



