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Schwerpunkt: Allgemeinmedizin & Innere Medizin
Erfahrung in Praxisorganisation & Patientenbetreuung



	Engagierte Medizinische Fachangestellte mit über 8 Jahren Berufserfahrung in allgemein- und internistischen Praxen. Ich übernehme zuverlässig Aufgaben in der Patientenbetreuung, Praxisorganisation, Abrechnung (EBM/GOÄ) und Assistenz bei ärztlichen Maßnahmen. Mein Ziel ist es, durch Sorgfalt, Einfühlungsvermögen und Fachkompetenz zum reibungslosen Praxisablauf beizutragen.



	
Kontakt
✉  s.hoffmann@postmail.de
☎  030 8812 4567
⌂  Kantstraße 88   10627 Berlin
in  linkedin.com/in/sabinehoffmann

Persönliche Daten
Geb.: 03.05.1988
Geburtsort: Dresden
Familienstand: Ledig
Führerschein: Kl. B

Sprachen
Deutsch – Muttersprache
Englisch – B2 (medizinisch)
Russisch – A2 – Grundkennt.

EDV & Software
Praxissoftware (Medistar)  ●●●●●
TurboMed / Tomedo  ●●●●○
MS Office  ●●●●●
Abrechnung EBM/GOÄ  ●●●●●
CGM ALBIS  ●●●○○

Medizin. Kenntnisse
Blutabnahme & Infusionen
EKG & Langzeit-EKG
Lungenfunktionstest
Wundversorgung
Impfmanagement
Sterilisation / Hygiene

Soft Skills
▸  Einfühlungsvermögen
▸  Organisationsstärke
▸  Diskretion
▸  Teamfähigkeit
▸  Belastbarkeit
▸  Zuverlässigkeit

Zertifikate
Notfallmanagement (2022)
Datenschutz DSGVO (2023)
Hygienebeauftragte (2021)
Röntgenschein – aktuell
	Berufserfahrung

	03/2019 – heute
	Medizinische Fachangestellte
Praxis Dr. med. Klaus Berger – Allgemeinmedizin, Berlin
1. Empfang, Terminplanung und Patientensteuerung (Ø 60 Patienten/Tag)
1. Blutabnahme, EKG, Lungenfunktionstest, Wundversorgung und Injektionen
1. Abrechnung nach EBM und GOÄ mit Praxissoftware Medistar
1. Verwaltung von Überweisungen, Befunden und Rezepten
1. Koordination mit Laboren, Krankenhäusern und Fachärzten
1. Anleitung und Einarbeitung einer neuen Auszubildenden (2022–2024)



	06/2015 – 02/2019
	MFA – Teilzeit (30 Std.)
Gemeinschaftspraxis für Innere Medizin Schulz & Partner, Dresden
1. Assistenz bei internistischen Untersuchungen (Gastroskopie, Sonografie)
1. Patientenaufnahme, Anamnese-Erfassung und Dokumentation
1. Durchführung von Langzeit-EKG und Langzeit-Blutdruck
1. Abrechnung EBM, Qualitätssicherung der Praxisdaten



	09/2012 – 05/2015
	MFA – Berufseinsteigerin
Kinderarztpraxis Dr. med. Irene Vogt, Dresden
1. Betreuung und Beruhigung von Kindern und Eltern im Wartezimmer
1. Assistenz bei Vorsorgeuntersuchungen (U1–U9) und Schutzimpfungen
1. Verwaltungsaufgaben: Aktenführung, Telefonzentrale, Terminvergabe


Ausbildung & Weiterbildung

	09/2009 – 08/2012
	Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten
Berufsschule für Gesundheitsberufe, Dresden Ausbildungspraxis: Praxis Dr. med. H. Zimmermann



	2021
	Hygienebeauftragte MFA – Zertifikatslehrgang
Ärztekammer Berlin



	2022
	Notfallmanagement in der Arztpraxis
Kassenärztliche Vereinigung Berlin



	2023
	Datenschutzbeauftragte (DSGVO) – Grundkurs
Online-Zertifizierung (TÜV-geprüft)


Referenzen

Referenzen werden auf Wunsch gerne zur Verfügung gestellt.
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