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	KURZPROFIL
Engagierte medizinische Fachangestellte mit Erfahrung in Patientenaufnahme, Praxisorganisation, Laborarbeiten, Diagnostikassistenz und Abrechnungsvorbereitung. Sicher im freundlichen Umgang mit Patientinnen und Patienten, strukturiert in Stoßzeiten und routiniert in der Zusammenarbeit mit Ärzteteam, Pflege und externen Laboren.


Berufserfahrung
	07/2019 - heute
	Medizinische Fachangestellte
Hausarztpraxis Dr. Weber & Kolleginnen, Bremen
· Patientenaufnahme, Terminvergabe, Telefonservice und Koordination der Sprechstundenabläufe
· Pflege der Patientenakten, Vorbereitung von Überweisungen, Rezepten und Laboranforderungen
· Unterstützung bei DMP-Dokumentation, Gesundheitschecks und Impfmanagement

	09/2014 - 06/2019
	Medizinische Fachangestellte
Orthopädisches Zentrum am Park, Bremen
· Empfang, Anamnesevorbereitung und Begleitung der Patientinnen und Patienten durch den Praxisablauf
· Assistenz bei Injektionen, Verbandswechseln und kleinen ambulanten Eingriffen
· Organisation von Folgeterminen, Befundanforderungen und Kommunikation mit Kliniken

	08/2011 - 08/2014
	Auszubildende zur Medizinischen Fachangestellten
Gemeinschaftspraxis Meyer & Hoffmann, Bremen
· Ausbildung in Anmeldung, Labor, Behandlungszimmer, Dokumentation und Praxisverwaltung
· Mitwirkung bei Blutdruckmessungen, Laborproben, Impfvorbereitung und Patientenbetreuung
· Abschlussprüfung vor der Ärztekammer Bremen mit Note 2,0

	


Katrin Becker  ·  Medizinische Fachangestellte
Ausbildung
	08/2011 - 08/2014
	Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten
Gemeinschaftspraxis Meyer & Hoffmann, Bremen
Schwerpunkte: Patientenempfang, Labor, Diagnostik, Hygiene, Praxisverwaltung

	08/2005 - 07/2011
	Realschulabschluss
Albert-Schweitzer-Schule, Bremen
Abschluss mit Schwerpunkt Biologie und Deutsch


Fortbildungen und Zertifikate
	2025
	Hygiene in der Arztpraxis
Online-Fortbildung / Musteranbieter
Aktualisierung nach Hygieneplan, Desinfektion, Aufbereitung und Dokumentation

	2024
	Notfallmanagement und Erste Hilfe in der Praxis
Ärztekammer Musterregion
Auffrischung Reanimation, Notfallkoffer, klare Aufgabenverteilung im Team

	2023
	Abrechnung Grundlagen EBM / GOÄ
Fortbildungszentrum Medizinische Verwaltung
Vorbereitung und Plausibilitätsprüfung abrechnungsrelevanter Leistungen


Fachliche Kompetenzen
	Patientenmanagement
	Empfang, Telefon, Terminplanung, Wartezimmerkoordination, empathische Kommunikation

	Diagnostik & Labor
	Blutentnahme, EKG, Lungenfunktion, Urinstatus, Laborproben und Befundablage

	Behandlungsassistenz
	Vorbereitung von Untersuchungen, Verbandswechsel, Impfvorbereitung, kleine Eingriffe

	Hygiene & Qualität
	Hygieneplan, Desinfektion, Materialkontrolle, Sterilisationsvorbereitung, Dokumentation

	Abrechnung & Verwaltung
	EBM/GOÄ-Vorbereitung, Überweisungen, Rezepte, DMP-Dokumentation, Aktenpflege


IT, Sprachen und persönliche Daten
Praxissoftware: Medistar  |  Turbomed  |  Doctolib  |  MS Office
Sprachen: Deutsch: Muttersprache  |  Englisch: gute Grundkenntnisse  |  Türkisch: Grundkenntnisse
Persönliche Daten: Geboren am 14.03.1993 in Bremen  |  Staatsangehörigkeit: deutsch  |  Familienstand: ledig
Bremen, 14.05.2026
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