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Vollmacht zur Ummeldung des Wohnsitzes
Zur einmaligen Vertretung gegenüber der zuständigen Meldebehörde
	01
	Meldepflichtige Person   Vollmachtgeber/in


 
	VOR- UND NACHNAME
Vor- und Nachname
	
	GEBURTSDATUM
TT.MM.JJJJ


 
	BISHERIGE ANSCHRIFT · STRASSE, HAUSNUMMER
Straße und Hausnummer
	
	POSTLEITZAHL, ORT
PLZ und Ort


 
	02
	Bevollmächtigte Person   Vertretung beim Bürgeramt


 
	VOR- UND NACHNAME
Vor- und Nachname
	
	GEBURTSDATUM
TT.MM.JJJJ


 
	ANSCHRIFT · STRASSE, HAUSNUMMER
Straße und Hausnummer
	
	POSTLEITZAHL, ORT
PLZ und Ort


 
	03
	Neuer Wohnsitz   Angaben zum tatsächlichen Einzug


 
	NEUE ANSCHRIFT · STRASSE, HAUSNUMMER
Straße und Hausnummer
	
	POSTLEITZAHL, ORT
PLZ und Ort


 
	EINZUGSDATUM
TT.MM.JJJJ
	
	ZUSTÄNDIGE MELDEBEHÖRDE (OPTIONAL)
Stadt / Gemeinde


 
	BISHERIGE WOHNUNG
☐  wird aufgegeben      ☐  bleibt als weitere Wohnung bestehen


 
	04
	Erklärung und Umfang der Vollmacht


 
	Ich bevollmächtige die oben genannte Person, meine Ummeldung für den bezeichneten Wohnsitzwechsel bei der zuständigen Meldebehörde vorzunehmen. Die Vollmacht umfasst die Abgabe meiner unterschriebenen Meldeunterlagen, die Klärung unmittelbar dazugehöriger Rückfragen und die Entgegennahme der Meldebestätigung.
Sie gilt ausschließlich für diesen Meldevorgang, endet mit dessen Abschluss und kann jederzeit widerrufen werden.


 
	ORT, DATUM
Ort, TT.MM.JJJJ
	
	________________________________________________
Eigenhändige Unterschrift der meldepflichtigen Person


 
WICHTIG  Die Vollmacht ersetzt nicht den unterschriebenen Meldeschein oder die Wohnungsgeberbestätigung. Bitte Ausweisdokumente und örtliche Vorgaben der Meldebehörde beachten.


	WOHNSITZ  /  MELDEVERFAHREN
	ARBEITSHILFE  /  02


Vorbereitung & Unterlagen
Persönliche Checkliste – nicht Bestandteil der unterschriebenen Vollmacht
	A
	Das sollte zum Termin vorliegen


 
	☐  Unterschriebene Vollmacht (Seite 1)

	☐  Ausgefüllter und von der meldepflichtigen Person unterschriebener Meldeschein

	☐  Wohnungsgeberbestätigung für die neue Wohnung

	☐  Ausweis- oder Passdokument der umzumeldenden Person nach Behördenvorgabe

	☐  Gültiger Ausweis der bevollmächtigten Person

	☐  Gegebenenfalls Unterlagen für mitumziehende Kinder oder weitere Personen

	☐  Terminbestätigung bzw. erforderliche Unterlagen der zuständigen Meldebehörde


 
	B
	Vor der Abgabe klären   Unterschiede je nach Meldebehörde


 
	Identitätsnachweise
Benötigt das Bürgeramt die Originale oder genügen für einzelne Dokumente Kopien?
	Weitere Wohnungen
Bei mehreren Wohnungen können zusätzliche Angaben zur Haupt- oder Nebenwohnung erforderlich sein.


 
	C
	Notizen zur Übergabe


 
	TERMIN / ZUSTÄNDIGE STELLE
Datum, Uhrzeit oder Dienststelle


 
	FEHLENDE UNTERLAGEN / RÜCKFRAGEN
Hier ergänzen


 
	MELDEBESTÄTIGUNG ERHALTEN AM
TT.MM.JJJJ


 
 
	HINWEIS ZUR VERWENDUNG
Für die Behörde genügt in der Regel die unterschriebene Vollmacht auf Seite 1 zusammen mit den vorgeschriebenen Unterlagen. Die Checkliste auf dieser Seite dient ausschließlich der Vorbereitung. Verlangt das Bürgeramt ein eigenes Vollmachtsformular, sollte dieses verwendet werden.


 
ZUR ORIENTIERUNG
Die Anmeldung nach einem Einzug ist grundsätzlich innerhalb von zwei Wochen vorzunehmen. Bei der Vertretung können je nach Kommune zusätzliche Vorgaben gelten. Die Meldebehörde prüft den Einzelfall.
PRIVATE VORLAGE  ·  KEIN AMTLICHES FORMULAR




