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VOLLMACHT  /   BEHÖRDENANGELEGENHEITEN

Vollmacht für Behördengänge
FORMULAR

DE  •  A4

 

Ich bevollmächtige die nachstehend benannte Person, mich ausschließlich in der angegebenen Behördenangelegenheit und im Umfang 
der ausgewählten Befugnisse zu vertreten.

01 Beteiligte    Angaben beider Personen

VOLLMACHTGEBENDE PERSON

VOR- UND NACHNAME   

GEBURTSDATUM   

ANSCHRIFT   

BEVOLLMÄCHTIGTE PERSON

VOR- UND NACHNAME   

GEBURTSDATUM   

ANSCHRIFT   

 

02 Behörde und konkretes Anliegen    Bitte möglichst präzise beschreiben

BEHÖRDE / DIENSTSTELLE

 

AKTENZEICHEN (FALLS BEKANNT)

 

 

ANGELEGENHEIT / KONKRETER VORGANG

 

 

03 Umfang der Vollmacht    Nur angekreuzte Befugnisse gelten

Die bevollmächtigte Person darf in der bezeichneten Angelegenheit:

☐  Auskünfte einholen und Sachstand erfragen ☐  Anträge und Formulare einreichen

☐  Unterlagen und Nachweise vorlegen ☐  Termine wahrnehmen und Rückfragen beantworten

☐  Bescheinigungen und Dokumente abholen ☐  Akteneinsicht beantragen / nehmen

☐  Bescheide und Schriftstücke entgegennehmen ☐  Rechtsbehelfe einlegen (z. B. Widerspruch)

 

04 Vertraulichkeit und Grenzen

☐  Die Behörde darf erforderliche personenbezogene Auskünfte und Unterlagen zu diesem Anliegen an die bevollmächtigte Person weitergeben, soweit 
rechtlich zulässig.

Nicht umfasst: Untervollmachten, Bank- und Vermögensverfügungen, gerichtliche Vertretung sowie persönlich oder in besonderer Form vorzunehmende 
Handlungen.

05 Gültigkeit und Unterschrift    Eine Geltungsdauer auswählen

☐  Einmalig am    ☐  Vom     bis   

☐  Bis auf Widerruf Ein Widerruf wird der Behörde gegenüber mit Zugang wirksam.

 

ORT

 

DATUM

 

UNTERSCHRIFT DER VOLLMACHTGEBENDEN PERSON

 

HINWEIS  Vorlage und Ausweis der bevollmächtigten Person bereithalten. Einzelne Behörden können eigene Formulare, zusätzliche Nachweise oder persönliches 
Erscheinen verlangen.


	geber_name: 
	geber_geburt: 
	geber_adresse: 
	nehmer_name: 
	nehmer_geburt: 
	nehmer_adresse: 
	behoerde: 
	aktenzeichen: 
	anliegen: 
	termin: 
	beginn: 
	ende: 
	ort: 
	datum: 
	auskunft: Off
	antraege: Off
	nachweise: Off
	termine: Off
	abholung: Off
	akteneinsicht: Off
	bescheide: Off
	widerspruch: Off
	datenfreigabe: Off
	einmalig: Off
	befristet: Off
	widerruf: Off


